
© 2026 Asombroso Marketing. Documento confidencial, de uso interno exclusivo del cliente. Prohibida su reproducción o utilización con fines
comerciales.

Versión 57dec132 · 2026-09-11 Página 1

Checklist: agendamiento
Revisa los pasos necesarios para dejar la cita clara, registrada y con un siguiente paso definido.

Fecha: Responsable:

Observaciones:

Checklist
¿Se confirmaron día, hora, sede y profesional?

¿Se explicó la política de reserva antes de cobrar?

¿Se envió un resumen escrito?
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